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Bürokraft (w/m/d)
Arbeitspensum
Teilzeit

Die Praxis
Wir behandeln Kinder, Jugendliche und Erwachsene in unserer Praxis und sozialen
Einrichtungen wie Pflegeheimen und Lebenshilfekindergarten.
Unsere Praxis ist seit 2016 eine Kompetenzpraxis für Handtherapie.
Wir sind ein starkes junges angenehmes Team von 4 Therapeuten und einer
Rezeptionskraft. Wir sind ein aufgeschlossenes Team, dass neue Erfahrungen und
ständigen Austausch pflegen.

Aufgaben
Wir suchen eine freundliche Verstärkung für unser Praxisteam, die/der es gewohnt
ist, selbständig zu arbeiten. Sie planen und organisieren die Termine am Empfang,
am Telefon und per email, unterstützen bei Verwaltungs- und
Abrechnungstätigkeiten sowie Bestellungen für die Praxis. Hierzu würde ggfs. eine
gute Einarbeitung erfolgen. Teil- oder Vollzeit ist nach Absprache möglich.

Wir wünschen uns
Vorkenntnisse in einer Arztpraxis und / oder in der Kinder- u. Jugendmedizin sind
von Vorteil, aber nicht zwingend notwendig.

Kontakt
Für telefonische Anfragen stehen wir gerne zur Verfügung.
Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung an die Praxis per Post oder E-Mail

Praxis für Ergotherapie & Kompetenzpraxis für Handrehabilitation
Wolfgang Jung
Dr. Josef-Fischerstr. 13
76547 Sinzheim

Tel: 07221-988011
info@ergotherpie-jung.de

Arbeitgeber
Ergotherapie Wolfgang Jung

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Dr. Josef-Fischer-Straße 13, 76547,
Sinzheim/Baden-Baden, Baden-
Württemberg, Deutschland

Arbeitszeiten
08:00 – 18:00 Uhr

Veröffentlichungsdatum
5. Februar 2023

Gültig bis
30.11.2024
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